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ANNEXE 10   

EXEMPLE NON EXHAUSTIF DE DOCUMENTS CONSTITUTIFS 
DES MEMOIRES DES DEPENSES 
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(PAYS BENEFICIAIRE)    ………………. FONDS EUROPEEN 
MINISTERE   ………………. DE DEVELOPPEMENT/  

BUDGET GENERAL  
DES COMMUNAUTES  
EUROPENNES    

PROJET ………………………     

DEVIS-PROGRAMME   ………………………………………………………… 
COUVRANT LA PERIODE DU …………………… AU ……………………   

ENGAGEMENT FINANCIER/BUDGETAIRE INDIVIDUEL N° (numéro comptable)     

MEMOIRE DES DEPENSES N° ( … )  

COUVRANT LA PERIODE DU …………… AU ……………       

ARRETE LE PRESENT MEMOIRE DES DEPENSES A LA SOMME DE : (Monnaie) 
(Montant en chiffres)…………………………………………………………………………  

soit : (Monnaie) (Montant en lettres) ………………………………………………………  

correspondant aux dépenses exposées en exécution de la partie régie du budget du devis-
programme.    

LE RÉGISSEUR LE COMPTABLE      

(nom) (nom) 
(date et signature) (date et signature) 
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Document de suivi financier et budgétaire

  
PROJET ……………………………   

DEVIS-PROGRAMME   …………………………………………………… 
COUVRANT LA PERIODE DU ………………… AU …………………  

ENGAGEMENT FINANCIER/BUDGETAIRE INDIVIDUEL N° (numéro comptable)  

MEMOIRE DES DEPENSES N° …  
COUVRANT LA PERIODE DU ………………… AU …………………    

Tableau récapitulatif des dépenses par rubrique du 
budget en (monnaie)   

Code Libellé Montant 

1. ACTIVITES  
1.1   
1.2   
1.3   
1.4   
1.5   

   

2. INVESTISSEMENTS  
2.1   
2.2   
2.3   

   

3. FONCTIONNEMENT  
3.1   
3.2   
3.3   
3.4   

    

TOTAL  

  

LE RÉGISSEUR LE COMPTABLE      

(nom) (nom) 
(date et signature) (date et signature) 
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Document de suivi budgétaire

  
PROJET ……………………………   

DEVIS-PROGRAMME   …………………………………………………… 
COUVRANT LA PERIODE DU ………………… AU …………………  

ENGAGEMENT FINANCIER/BUDGETAIRE INDIVIDUEL N° (numéro comptable)  

MEMOIRE DES DEPENSES N° … 
COUVRANT LA PERIODE DU ………………… AU …………………    

Tableau récapitulatif du suivi des consommations 
budgétaires par rubrique du budget en (monnaie)        

Code 

    

Libellé 

Budget du 
devis-

programme  

(1) 

Mémoires 
antérieurs    

(2) 

Présent 
mémoire    

(3) 

Cumul des 
mémoires    

(4) = (2) + (3) 

Solde 
disponible    

(1) – (4) 

Taux 
exécution 

(%)   

(4) / (1) 

1. ACTIVITES       
1.1        
1.2        
1.3        
1.4        
1.5        

        

2. INVESTISSEMENTS       
2.1        
2.2        
2.3        

        

3. FONCTIONNEMENT       
3.1        
3.2        
3.3        
3.4        

         

TOTAL       
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Document de suivi budgétaire

  
PROJET ……………………………   

DEVIS-PROGRAMME   …………………………………………………… 
COUVRANT LA PERIODE DU ………………… AU …………………  

ENGAGEMENT FINANCIER/BUDGETAIRE INDIVIDUEL N° (numéro comptable)  

MEMOIRE DES DEPENSES N° … 
COUVRANT LA PERIODE DU ………………… AU …………………   

Tableaux détaillés du suivi des consommations 
budgétaires par poste du budget en (monnaie)     

Code   Libellé  

Budget du 
devis-

programme

  

(1) 

Mémoires 
antérieurs    

(2) 

Présent 
mémoire    

(3) 

Cumul des 
mémoires    

(4) = (2)+(3) 

Solde 
disponible    

(1) – (4) 

Taux 
exécution 

(%)   

(4) / (1) 

        

1. ACTIVITES       

1.1        
1.1.1        
1.1.1.1        
1.1.1.2        
1.1.1.3        

 

          Sous total 1.1.1       
1.1.2        
1.1.2.1        
1.1.2.2        

 

          Sous total 1.1.2       

 

          Sous total 1.1       
1.2        
1.2.1        
1.2.1.1        
1.2.1.2        

 

          Sous total 1.2.1       
1.2.2        
1.2.2.1        
1.2.2.2        

 

          Sous total 1.2.2       

 

          Sous total 1.2       

         

Et ainsi de suite pour 
les autres rubriques 
principales du 
budget        

 

TOTAL       
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Document de suivi financier

  
PROJET ……………………………   

DEVIS-PROGRAMME   …………………………………………………… 
COUVRANT LA PERIODE DU ………………… AU …………………  

ENGAGEMENT FINANCIER/BUDGETAIRE INDIVIDUEL N° (numéro comptable)  

MEMOIRE DES DEPENSES N° … 
COUVRANT LA PERIODE DU ………………… AU …………………    

Tableau détaillé des dépenses en (monnaie)   

    N° 
écriture

 

Imputat. 
budget. / 

analytique

 

Imputat. 
comptable

 

Nature de la dépense

 

Fournisseur N° de 
la 

facture 

Date du 
paiement 

N° du 
dossier de 
paiement 

Montant

                                                                                                                                                                                                 

SOUS-TOTAL PAR POSTE     

            

TOTAL PAR RUBRIQUE 
PRINCIPALE     
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Document de suivi financier

  
PROJET ……………………………   

DEVIS-PROGRAMME   …………………………………………………… 
COUVRANT LA PERIODE DU ………………… AU …………………  

ENGAGEMENT FINANCIER/BUDGETAIRE INDIVIDUEL N° (numéro comptable)  

MEMOIRE DES DEPENSES N° … 
COUVRANT LA PERIODE DU ………………… AU …………………   

Etat de rapprochement du solde du compte bancaire 
« devis-programme » en (monnaie) au .. / .. / ..  

LE RÉGISSEUR LE COMPTABLE    

(nom) (nom) 
(date et signature) (date et signature) 

COMPTABILITE BANQUE

Nom du compte : …………………………. Nom de la banque : ……………………………

Numéro du compte : ……………………… Numéro du compte : …………………………..

Intitulé du compte : ………………………. Intitulé du compte : ……………………………

Date N° pièce Libellé des opérations   

débit crédit débit crédit

30/../.. Soldes à rapprocher …….. ……..

Soldes rapprochés …….. ……..

Totaux T1 T1 T2 T2

comptabilité de la banque

Compte auprèsCompte dans la 
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Document de suivi financier

  
PROJET ……………………………  

DEVIS-PROGRAMME   …………………………………………………… 
COUVRANT LA PERIODE DU ………………… AU …………………  

ENGAGEMENT FINANCIER/BUDGETAIRE INDIVIDUEL N° (numéro comptable)  

MEMOIRE DES DEPENSES N° … 
COUVRANT LA PERIODE DU ………………… AU …………………   

Arrêté de caisse en (monnaie) au .. / .. / ..  

Compte n°: Intitulé :  

Justification de l’écart : ……………………………………..……………………… 
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………  

LE RÉGISSEUR LE COMPTABLE   

(nom) (nom) 
(date et signature) (date et signature) 

Billets de:
10000 x
5000 x
2000 x
1000 x
500 x

Sous total A

Pièces de:
500 x
100 x
50 x
25 x
10 x
5 x

Sous total B

Solde physique ( C = A+B)

Solde comptable (D)

ECART (E = C - D)

BILLETAGE


